Smlouva o vedeni ucetnictvi

Firma: MATINATA s.r.o0.

se sidlem: Palkovice 718, 739 41 Palkovice
zastoupena: Ing. Marcela Krplova, MBA, jednatelka
ICO: 25867954

DIC: CZ25867954

bank. spojeni:  Volksbank CZ, a.s. Ostrava
€. uctu: 4200052268/6800

€. vypisu OR: Krajsky soud v Ostrave, oddil C , vlozka 23295

dale jen ,dodavatel”

dale jen ,odbératel”

uzavreli tuto smlouvu o vedeni ucetnictvi

CL 1.

Opravnéni k vedeni ucetnictvi

1.1 Dodavatel je na zakladé vypisu z Obchodniho rejstfiku (zivnostenského listu), jehoz kopie je nedilnou
soucasti této smlouvy jako pfiloha €.1, opravnén k vedeni Gcetnictvi.



L.

Povinnosti dodavatele
2.1 Dodavatel se zavazuje vést odbérateli podvojné ucetnictvi, tykajici se jeho podnikatelské cinnosti.

2.2V ramci tohoto zavazku bude dodavatel pro odbératele:

zpracovavat mési¢né pfedané Ucetni doklady a vést zakonem stanovené Gcetni knihy a evidenci
vyhotovovat na vyzadani mésicné (Ctvrtletné) ucetni zavérky a prehledy

vyhotovovat mésiéné (Etvrtletné) podklady pro darnové pfiznani DPH, v€etné jeho vyplnéni
poskytovat odbérateli 2 hodiny uéetnich konzultaci mési¢né

zpracovavat mési¢ni mzdy zaméstnancu

vypracovavat pfihlaSky a odhlasky zaméstnancl na socialni zabezpec€eni a zdravotni pojisténi,
vést ELDP

e vést personalni a mzdovou agendu zaméstnancl, provadét vyucétovani dané z prijmu fyzickych
osob ze zavislé Cinnosti, popf. vystavovat na vyzadani zaméstnancdm potvrzeni o zdanitelnych
pfijmech a srazenych zalohach

e  zajiStovat pfebirani a pfedavani dokladu v misté sidla odbératele (dodavatele); protokolarné
zU&astfovat se na pozadani spolu s odbé&ratelem pripadnych kontrol FU, ZP a SSZ

vyhotovovat ro€ni Uc€etni zavérku a podklady pro darové pfiznani v€etné povinnych prehledll na
ZP a 0SSz

predavat mésicné (rocné) vytisky zpracovanych dat v€etné zaloznich disket

na vyzadani zajistit dafilového poradce a auditora

zpracovat a predlozit danové pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob za zdanitelné obdobi
vypracovavat knihy jizd pro firemni vozidlo

CL. 1.

Cena

3.1 Odbératel povéfuje dodavatele Cinnostmi uvedenymi v €l. Il. této smlouvy a zavazuje se za tyto sluzby
zaplatit cenu, ktera se sjednava touto smlouvou na mésicni ¢astku K¢........ + DPH,

®  zpracovani mésicniho (Ctvrtletniho) pfiznani DPH K¢ ........ + DPH,
®  zpracovani ro¢ni Ucetni uzavérky vcetné pfiznani DPPO a povinnych pfiloh K¢ ........ + DPH.

3.2 Sjednana cena bude hrazena odbératelem pfevodem na ucet dodavatele na zakladé dodavatelem
vystavenych faktur, a to nejpozdéji v den splatnosti uvedeném na kazdé fakture. Splatnost faktur je do 14
dnl ode dne vyhotoveni faktury. V pfipadé pozdni uhrady ma dodavatel pravo Gcétovat Urok z prodleni 0,03
% z dluzné ¢astky za kazdy den.

3.3 Sjednana cena muze byt zménéna na zakladé oboustranné dohody pfi zméné rozsahu uvedenych
Cinnosti, a to od kalendafniho mésice nasledujicim po mésici, v némz zména rozsahu pozZadovanych
¢innosti nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym dodatkem k této smlouvé.

ClL Iv.

Povinnosti odbératele

4.1 Odbératel je povinen poskytnout dodavateli potfebnou soucinnost, zejména je povinen pfedavat véas
vS§echny doklady k zauc¢tovani, v pfipadé platce DPH vzdy k 5.dni kazdého kalendarniho mésice.

4.2 Odbératel odpovida za vécnou naplii a nalezitosti u€etnich dokladl a za jejich ¢asovou pfislusnost.

4.3 Odbératel je povinen k 31. 12. provést inventury majetku a zavazkl a za jejich stav odpovida. Inventuru
penéznich prostfedkl v hotovosti provede odbératel 4x rocné, a to v terminech 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12.



Protokoly o provedenych inventurach preda odbératel dodavateli v terminech predavani dokladd k
zauctovani tak, aby mohlo byt provedeno porovnani s U¢etnim stavem (inventarizace).

4.4 Odbératel je povinen si prevzit doklady k podpisu a pfedani na FU, SZ a ZP, jakoZ i podklady pro
vyplatu mezd tak, aby mohly byt dodrzeny vSechny Ihdty pro jejich pfedani nebo odeslani a uhradu.

4.5 Odbératel v pIné mife odpovida za spinéni vSech svych oznamovacich a registracnich povinnosti.

¢l v.

Odpovédnost dodavatele

5.1 Dodavatel je povinen sjednané &innosti pro odbératele provadét podle platnych zakon(l, zejména dle
zéakona o ucetnictvi, osnov pro vedeni Ucetnictvi, zakona o danich z pfijmd, zakona o DPH a dalSich zakonu
souvisejicich s vykonem podnikatelské ¢innosti odbératele.

5.2 Dodavatel odpovida za spravné zauctovani vSech predanych doklad( z hlediska zakona o Ucetnictvi a
dal$ich souvisejicich zakon(ll, provedené soucty a veSkeré ucetni operace, véetné odpist investi¢niho
majetku. Je povinen v€as upozornit odbératele na vécné nedostatky a nespravnosti v pfedanych dokladech.
Takové doklady ma pravo odbérateli vratit k dopInéni nebo opravé nezauctované.

5.3 Dodavatel odpovida za vcasné vyhotoveni dokladu, vykaz( a dalSich dokumentl, které se zavazal
provadeét dle ¢l. 1l této smlouvy, které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a uhrady a ke kterym
obdrzel od odbératele Y terminu potfebné podklady.
Dodavatel se zavazuje informovat odbératele o jeho danovych povinnostech v prabéhu kalendarniho roku a
to vzdy nejméné jeden pracovni den pied terminem jejich splatnosti .

5.4 Dodavatel neodpovida za pozdni uhrady nebo chybné platby dani, pojisténi a ostatnich uhrad
odbératele, pokud k témto pozdnim uhradam nedojde vinou dodavatele.

5.5 Neodpovida také za vysledky zpétné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim v pfipadé opoZzdéného
pfedani dokladu. Dale nenese odpovédnost za doklady predané zpét odbérateli.

5.6 Dodavatel odpovida odbérateli za Skodu na vécech prevzatych od odbératele.
5.7 Dodavatel potvrzuje, Ze je pojistén pro pfipad odpovédnosti za $kodu zpusobenou odbérateli pfi plnéni

povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy. / kopie pojistné smlouvy je nedilnou sou¢asti smlouvy/

¢l VL.

Sankce, penale a pokuty

6.1V pfipadé penalizace ze strany FU, SSZ a ZP za zavinéné nedostatky, za které dodavatel odpovida dle
¢l. V. této smlouvy, uhradi vymérené penale odbérateli dodavatel.

6.2 V pfipadé penalizace za zavinéné nedostatky dle ¢l. IV. této smlouvy hradi vymérené penale odbératel.

CL. vi.

Povinnost mi¢enlivosti

7.1. Dodavatel je povinen zachovavat mi€enlivost o vSech skuteCnostech, o kterych se pfi plnéni této
smlouvy dozvédél. Povinnost mi€enlivosti trva i po skoneni platnosti této smlouvy. Povinnosti mi¢enlivosti
muZze byt dodavatel zprostén pouze pisemnym prohlaSenim odbératele. Pfi poruseni povinnosti mi¢enlivosti
ma odbératel pravo na nahradu Skody.

7.2. Povinnost mi€enlivosti se vztahuje i na pracovniky dodavatele a na vSechny dalSi osoby, které
dodavatel k pInéni pfedmétu smlouvy zmocnil. Dodavatel je povinen zavazat povinnosti mi€enlivosti
vS§echny osoby, které mohou s podklady odbératele pfijit do styku.



7.3. Dodavatel neni opravnén pofizovat si bez prfedchoziho pisemného souhlasu odbératele z podkladu
pfedanych mu odbératelem jakékoli kopie.

CL. viIL.

Platnost smlouvy

8.1 Tato smlouva se uzavira na dobu neur€itou s UCinnosti ode dne podepsani smlouvy. Lze ji ukoncit
vzajemnou dohodou nebo vypovédi s dvoumeésicni vypovédni lhitou, kterd po€ina bézet od 1. dne mésice
nasledujiciho po doruéeni pisemné vypovédi.

Cl. IX.

Predani dokladti

9.1 V pfipadé ukonceni smlouvy pfeda dodavatel odbérateli veSkeré doklady a ucetni vykazy v pisemné i
elektronické podobé, soubory elektronickych dat, vysledkem jejichZ zpracovani jsou elektronické vystupy a
v$e, co dodavatel od odbératele prevzal, a to nejpozdéji do 7 pracovnich dnd od doru¢eni pisemné vyzvy k
jejich vraceni dodavateli.

9.2 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi jeden.

¢l X.

Zavérecna ustanoveni

10.1 Ve vécech touto smlouvou neupravenych plati ustanoveni obchodniho zakoniku o smlouvé mandatni
(§ 566 a nasl.).

10.2 Tato smlouva mize byt ménéna pouze formou pisemnych vzestupné Cislovanych dodatku, které musi
byt podepsany obéma smluvnimi stranami.

10.3 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi jeden.

V Ostrav@ dne ......ccoeeeeviiiiiiiiiiieeeeeeee,

dodavatel odbératel



